
 

 

Das Amt Goldberg-Mildenitz befindet sich im Nordosten des Landkreises Ludwigslust-Parchim 
(Mecklenburg-Vorpommern) und ist umgeben von Wäldern, Seen und Feldern. Zum Amtsbereich 
gehören die Stadt Goldberg (Verwaltungssitz) sowie die Gemeinden Dobbertin, Mestlin,                  
Neu Poserin und Techentin mit ihren insgesamt ca. 6.400 Einwohnern. 
 

Du bist motiviert, die Zukunft des Amtes Goldberg-Mildenitz aktiv mitzugestalten?  
Dann werde Teil unseres Teams und absolviere deine Ausbildung in unserem Amt. Wir 
bieten zum 01.09.2027 einen Ausbildungsplatz zum 
 
 
 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
Fachrichtung Kommunalverwaltung 

(Ausbildungsdauer 3 Jahre) 
 

 

 
Das erwartet dich: 
 

• eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung 

• Du sorgst für einen reibungslosen Ablauf in der Verwaltung – von der Erstellung der 
Anträge bis hin zu den Bescheiden 

• Du bearbeitest kunden- und dienstleistungsorientierte Anfragen und Anliegen 

• Du lernst, Gesetze richtig anzuwenden und unterstützt bei der Vorbereitung und 
Umsetzung von Verwaltungsentscheidungen 

• Du darfst bei den Vorbereitungen von Sitzungen kommunaler Beschlussgremien 

mitwirken 

• Du erhältst eine attraktive Vergütung und gute Perspektiven im öffentlichen Dienst 
 

Das bringst du mit: 
 

• Mittlere Reife oder Fachabitur/ Abitur mit guten Leistungen in Deutsch, Mathematik und 
Sozialkunde 

• umfangreiches Allgemeinwissen 

• Interesse an der Verwaltungsarbeit im kommunalen Bereich 

• Spaß am Umgang mit Menschen, Teamarbeit und an der Organisation 

• gute Computerkenntnisse 

• Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Engagement 

• Leistungs- und Einsatzbereitschaft, Sorgfalt und Kommunikationsfähigkeit 

 
Wir bieten dir: 
 

• eine qualifizierte und persönliche Betreuung während der gesamten Ausbildung 

• Vergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD-
BBiG); 

1. Ausbildungsjahr 1.368,26 € 
2. Ausbildungsjahr 1.418,20 € 
3. Ausbildungsjahr 1.464,02 € 



   

    

 

• jährliche Sonderzahlung 

• Lernmittelzuschuss in Höhe von 50,00 € pro Ausbildungsjahr 

• 31 Tage Urlaub, sowie bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12. 

• eine Abschlussprämie bei erfolgreichem Bestehen der Ausbildung 

• vermögenswirksame Leistungen 

• Die Chance, nach der Ausbildung übernommen zu werden- wenn wir und du wollen. 
 
Die schulische Ausbildung findet an der Beruflichen Schule Wirtschaft und Verwaltung in 
Schwerin statt. Die berufspraktische Ausbildung wird in den Fachämtern des                                 
Amtes Goldberg-Mildenitz absolviert. Ergänzt werden die schulischen und berufspraktischen 
Ausbildungsabschnitte durch die Unterweisungen des Kommunalen Studieninstituts M-V, die in 
Schwerin durchgeführt werden. 

 

Ansprechpartner: 
 
Auskünfte zum Inhalt und Ablauf der Ausbildung und für Fragen zum Auswahlverfahren erteilt dir 
gerne Frau Orlet, Personalsachbearbeiterin, unter der Telefonnummer 038736 820-42. 
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
 

Dann freuen wir uns auf deine aussagefähige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse 
sowie weitere ausschreibungsrelevante Nachweise), die du bitte bis zum 01.11.2026, 
vorzugsweise per E-Mail und im pdf-Format, an: personal@amt-goldberg-mildenitz.de 
sendest. Alternativ kannst du deine Bewerbungsunterlagen in Papierform beim 
 

Amt Goldberg-Mildenitz 
Amt für Zentrale Dienste 
Ausbildungsplatz zum Verwaltungsfachangestellten 
Lange Straße 67 
19399 Goldberg einreichen. 
 
Wir bitten um Verständnis, dass auf dem Postweg eingereichte Bewerbungsunterlagen nicht 
zurückgeschickt werden. Bitte reicht Zeugnisse, Beurteilungen etc. nicht im Original ein. Kosten, 
die mit der Bewerbung, der Vorstellung sowie der Einstellung entstehen, werden vom Amt 
Goldberg-Mildenitz nicht erstattet. 
Bei gleicher fachlicher und persönlicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber bevorzugt 
berücksichtigt. Bitte gebt bereits im Anschreiben einen Hinweis auf eine vorliegende 
Schwerbehinderung oder Gleichstellung. 
 

Im Zusammenhang mit der Durchführung des Auswahlverfahrens und ggf. der Einstellung 
werden die Daten der Bewerber elektronisch gespeichert und verarbeitet. Eine Weitergabe an 
Dritte erfolgt nicht. Mit der Abgabe Deiner Bewerbung erklärst Du dich mit der Speicherung und 
Verarbeitung Deiner Daten einverstanden. Nach Abschluss des Verfahrens werden die 
Bewerbungsunterlagen unter Berücksichtigung des Datenschutzes vernichtet bzw. gelöscht. 
Bitte beachte die Datenschutzhinweise im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren 
gemäß Art. 13 Abs.1 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) unter:  
https://amt-goldberg-mildenitz.de/datenschutz/. 
 
Goldberg, den 15.09.2026 
 

 
Dirk Mittelstädt 
Amtsvorsteher 


